[bookmark: _Toc19681]附件3：           面试人员须知

1. 6:50面试人须凭身份证、《面试通知书》进入考点。在考点门口把与考试无关的物品放到工作人员指定位置，不得佩戴金银首饰等贵重物品，丢失自负。
2. 面试人必须在7:20前到达候考室进行签到、面试顺序抽签，领取面试人抽签顺序号即时贴，贴于左胸前，该顺序号即时贴为整个考试过程唯一有效标识，请妥善保存好。在进入候考室时要进行安检，安检出与考试无关物品放到工作人员指定位置。7:20不到考点者视为自动放弃，考点大门关闭。
3. 7:40，1号考生到备考室考室，备考时间20分钟。备考时间结束到面试开始面试。以后以此类推。
4. 根据面试流程，由工作人员根据抽签顺序依次安排面试人进入面试室面试。试讲时间10分钟，面试人进入面试室后即开始计时，面试人试讲完毕应向评委报告“试讲完毕”；或10分钟时，计时员宣布“试讲时间到”,面试人要停止试讲。答辩时间5分钟（包括评委提问和面试人答题时间）。面试人试讲完毕或试讲时间到后，答辩即开始计时。主评委提问问题后若面试人没有听清楚，可以请主评委重复一次。面试人作答完毕后应向评委报告“答辩完毕”；或5分钟到时，计时员宣布“答辩时间到”，面试人要停止答辩。
5. [bookmark: _GoBack]面试人员不得以任何方式向考官及考场内工作人员（候考室工作人员除外）透露本人的姓名、准考证号、应聘单位等信息，不得穿戴有职业特征的服装、饰品或奇装异服，违者面试成绩按零分处理。面试人答辩完毕或答辩时间到后，离开面试室到等候室安静等待，不得交头接耳，大声喧哗，随意走动。
6. 面试结束后，工作人员引领面试人到面试室听主评委宣布成绩。
7. 考场实行全封闭管理，直至公布成绩后解除封闭，面试人才能离开考点。对参加面试的面试人，考点免费提供饮水、抽纸，注意防暑。请自觉遵守“面试规则”等相关要求，不得携带任何书籍材料，严禁将各种电子、通信、计算、存储或其他设备带入考场。
